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Organizacni rad skoly

Skolni a vnitini Fady

VNITRNI RAD SKOLNiI DRUZINY

Cislo smérnice/Skartac.znak A.l1 A10
Vypracoval: Mgr. Dagmar Skoumalova

Schvalil: Mgr. Dagmar Skoumalova

Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 4.9. 2023

Obecna ustanoveni

v

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho
radu Skoly. Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny. Skolni druzina se ve své
¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Zasady smérnice:

- musi byt vydadna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vyddna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupefi mezi vyukou ve gkole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od
$kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
zaku. Ve skolni druziné se uskutecnuji cinnosti odpocinkové, rekreacni, zajmové a probiha pfiprava na
vyuéovéni. Cinnost druziny je uréena piednostné pro Gcastniky prvniho stupné zakladni $koly,
Ucastnici obou stupnill specialni Skoly a Ucastniky dojizdéjici. K pravidelné denni dochdzce mohou byt
pfijati i Ucastnici druhého stupné zakladni 8koly pokud neni kapacita SD naplnéna. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou Ucastnit i U¢astnici, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce
do druZiny a to na zakladé predchoziho prihlageni k Gcasti na jednordzové aktivity nabizené SD.
Druzina m(ze vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna. Pobyt v druZiné je bezplatny.
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Prava a povinnosti Ucastnik(i a Pravidla vzajemnych vztahi vSech ucastnik(i vychovy a

vzdélavani

Prava Ucastnik{l vychazeji z Umluvy o pravech ditéte

1.
2.

C

Pravo na preziti — zarucujici zachovani Zivota a uspokojovani zakladnich potreb ucastnika.

Pravo na rozvoj — umoznuje harmonicky rozvoj ucastnika véetné prdva na vzdélani, volny ¢as
a na svobodu mysleni a vyznani.

s

Pravo na ochranu — chrani Ucastnika pred nasilim, vSemi druhy zneuZivani a zanedbdvani.

7

Pravo na Ucast — dava ucastnikovi moznost vyjadrit svij nazor ve vsech zaleZitostech, které se
ho tykaiji.

Prava ucastnika:

Na ucéast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadreni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Ucastnik mad pravo sdélit svilj nazor vychovatelkdm 3D, vedouci
vychovatelce SD nebo feditelce koly. Ucastnik musi svilj nazor vyjadfit pfiméfenou
formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou
Ucast v fizenych zajmovych Ccinnostech; odpoledne maji Gcastnici travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére.

Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a cinnosti ve Skolni
druziné.

astnici jsou povinni:

Dodrzovat vnitfni fad Skolni druZin, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni

PInit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim fadem 3Skolni druzZiny, dbat pokynl provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

o

Usmérnovat své jednani a chovani tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakd,
zaméstnancl skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.
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Neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny zjiSténi ztraty ¢i poSkozeni osobni véci, a
to v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a Ucéastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou.

Zachazet s vybavenim Skolni druzZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim, svévolné neposkozovat
zafizeni SD.

Pfezouvat se a prezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi.

Bé&hem vychdazky a pobytu venku maji Ucasenici své oblecCeni a aktovky uloZzené v Satné.
Cenné véci si berou ssebou. Za mobilni telefony a pfinesené hratky SD nerudi. Pfi

odchodu ze SD se Ulastnici obouvaji v $atnach v piizemi. Obledeni maji G&astnici
podepsané.

Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohrozoval Géastniky ani vyuéujiciho. P¥i
zavainém a opakovaném porusovani kazné, poradku a vnitfniho fadu Skolni druziny a skolniho
fadu mhze byt rozhodnutim feditelky skoly ucastnik ze SD vylouéen.

3. U

castnici nesméji

Nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechdvat v odloZzeném odévu ani v aktovkach.

Nosit do $kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost ucastnika nebo jinych osob.

Pofizovat nahravky (video, audio foto) bez svoleni nahrdvané osoby.

Pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druZziné svévolné opoustét tfidu, Skolu a Skolni areal
bez védom{ vychovatelky SD.

PouZivat mezi sebou navzajem a vic¢i dospélym osobdam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky
ucastnika vici jinému ucastnikovi ¢i vici pracovnikovi skoly se vidy povaZzuji za zavainé
poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Géastnik bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

V prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Gcastnici nesméji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sifit propagovat a
uZivat omamné psychotropni latky. U¢astnik se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na
akci poradanou skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.
Poruseni tohoto zdkazu je vidy zdvainym poruSenim vnitfniho fadu Skolni druZiny a
Ucastnik bude za toto provinéni ze SD vyloucen.

e

Jestlize ucastnik hrubym zplUsobem porusuje vnitini Fad skolni druZiny, bude se zakonnymi
zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkl, bude
ucastnikovi ukoncena dochazka do skolni druziny.
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s

Pravidla vzajemnych vztaht vsech tcastnikt vychovy a vzdélavani zaka

Zaci, zakonni zastupci a zaméstnanci $koly vystupuji ve vzajemnych vztazich v souladu
s pravidly sluSnosti, obcanského souZiti a svychovnym poslanim a plsobenim skoly.
Vzdjemné vztahy vychazeji ze vzajemného respektu, Ucty, ndzorové snasenlivosti, solidarity a
dlstojnosti viech ucastnikl vzdélani.

Jakékoliv pfipominky a podnéty k chodu druziny fesi vidy vSechny strany ve vzdjemné
informovanosti, oteviené a vzhledem ke spokojenosti a zdarnému vychovné vzdélavacimu
procesu a v souladu s nejlepsim zdjmem Zzaka.

Zaci jsou vedeni ke slunému choviéni, ke schopnosti sdélit vlastni potfeby. Maji moZnost se
se vsemi problémy obratit na kteréhokoliv zaméstnance skoly.

Zaky, zédkonné zastupce 74k i pedagogické pracovniky se plné vztahuji ostatni ustanoveni

v

Skolniho radu.

Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany Géastnikt

- Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné
- mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku

- majetek skolni druZiny chrani pfed poskozenim

- majetek Skolni druziny nesméji Gcastnici odnaset dom

- v pfipadé umysiného poskozeni majetku skolni druziny budou zdkonni zastupci vyzvani
k jedndni o ndhradé zplsobené skody.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct ucastnikt

- O zarazeni Ucastnika do Skolni druziny rozhoduje freditelka Skoly podle predem
stanovenych kritérii (viz Pfiloha 1) na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce
Ucastnika.

- Na zapisnim listku je stanovena doba pobytu ucastnika ve Skolni druZiné. Odchod
Ucastnika v jinou dobu, nez je uvedena v zdpisnim listku, je mozny pouze po predloZeni
pisemné Zadosti zakonného zastupce Ucastnika s uvedenym datem, hodinou odchodu,
informaci, zda odchazi ucastnik sam nebo v doprovodu a s podpisem zakonného
zastupce.

Odchody ucastnika na zakladé telefonické dohody nejsou mozné.

Pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika uvedeny na zapisnim listku. Zmény je
nutné vcéas pisemné oznamit.

- Omluvu neptitomnosti Ucastnika ve Skolni druZiné sdéli rodie pisemné, e-mailem,
osobné, prip. telefonicky v kancelafi skoly.
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Zakonni zastupci maji povinnost nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad
nemoci Ucastnika a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Ucastnika a na
pravidelné uzivané léky. Tyto Udaje je nutné aktualizovat.

Vyzvednuti ucastnika ze Skolni druziny probiha v Satné druZiny.

Na obdobi vedlejSich prazdnin je zdkonnym zastupclm nabidnuta moZnost pobytu
UcastnikG ve Skolni druziné. Oddéleni bude otevieno pouze pfi zdvazném pfihlaseni
nejméné péti Gcastnikd. Pokud maji zakonni zastupci o pobyt Gcastniky v dobé vedlejsich
prazdnin zajem, odevzdaji Zadost nejpozdéji 3 tydny pred zahajenim prdzdnin
vychovatelce S$kolni druziny. Tiskopis Zadosti je moziné vyzvednout u vedouci
vychovatelky nebo v kanceldfi Skoly.

V&ichni Uéastnici SD se stravuji ve $kolni jideln. Pitna reiim je zajistovan jidelnou,
vychovatelkami a zakonnymi zastupci. U¢astnici, ktefi nemaiji zaji§téné stravovani, mohou
byt ve Skolni druziné pouze do 13.30. hod.

Veskeré pripominky a ndméty k praci Skolni druZiny vyfizuje vedouci vychovatel nebo
feditelka Skoly.

S timto vnitfnim Ffadem jsou zakonni zastupci i U€astnici sezndmeni na zacatku dochazky
do SD a zékonni zastupci pisemné potvrdi souhlas s jeho dodrzovanim.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout uUcastnika v dohodnutém terminu. Pokud
Gcastnik zGstane ve SD po skonéeni pracovni doby SD, vychovatelka telefonicky
kontaktuje zakonné zastupce. Poté pockd s ucastnikem ve SD, dokud si Ucastnika
nevyzvednou. V ptipadé, Ze zakonné zastupce nelze kontaktovat, informuje vychovatelka
Feditelku $koly a vold pracovniky OSPOD, pfip. Policii CR, ktefi zajisti péci o dité.
Opakované pozdni odchody jsou zdvaznym porusenim tohoto fadu a jsou divodem
k vylou¢eni U&astnika ze SD.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tGcastnik( a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Do SD pfichazeji U¢astnici od 6.30 (ranni druzina), vychovatelé zaji$tuji bezpe¢ny prevod
do budovy skoly na Hanacké ul., dohlizi na prezuti a jejich bezpecnost v Satné. Po
ukonéeni vyucovani pfechazeji Ucastnici pod vedenim vychovatelek do Skolni druziny
v budové $koly na Trebizského ul. Rozpis dohledtl a pfevodd je sou&asti ro¢niho planu SD.

Dochéazka prihlasenych ucastnikl je povinna. Nepfitomnost Ucastnika zapisuje
vychovatelka do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochazka s prehledem pfitomnych ucastnikd a cas jejich odchodu.
Mimoradny odchod (na zakladé pisemné Zadost, kterd obsahuje datum, hodinu a
informaci, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu a podpis) také zapise a vyznaci hodinu
odchodu. Zadosti zaklada.
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Pti veskeré ¢innosti ve Skolni druziné vychovatelky a vychovatelé zajistuji bezpecnost a
ochranu zdravi Ucastnik(. Dodrzuji platné predpisy BOZP a PO. Pred kaZdou cinnosti,
vychazkou nebo sportovni akci upozorni na pfipadna nebezpedi.

Oddéleni se naplriuje nejvyse do poctu 50 ucastnikd, pfi ¢innosti mimo Skolu nesmi na
jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu Ucastnikd pfipadnout vice nez 14 zakd.
Vyjimku poskytuje reditelka Skoly na kazdou akci zvlast na zdkladé Zadosti vedouciho
vychovatele SD a s pfihlédnutim k zajisténi bezpeénosti déti a konkrétnim podminkam
akce.

Ucastnik je povinen nahlasit kaidy uraz pedagogickému pracovnikovi a ten zajisti prvni
pomoc nebo oSetfeni a provede zapis do knihy urazll. Informaci o Urazu zapiSe do
Zakovské knizky. Zavaznéjsi Uraz ucastnika oznami neprodlené telefonicky zdkonnym
zastupcim.

Odchod tcastnikl ze SD (do $atny, na WC) je mozny pouze se souhlasem vychovatelky.

Stravovani — vychovatelka vede ucastniky k dodriovani hygieny pred jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede uUcastniky ke kulture
stolovani, pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyk( ucastnikd.

Pitny reZim je zajistén samotnymi Ucastniky a jidelnou Skoly pfi obédé.

Na ucastniky a pedagogické pracovniky se plné vztahuji viechna ustanoveni Skolniho
fadu a opatteni pro BOZP a PO.

VSsichni ucastnici i uCitelé se Ucastni Programu minimalni prevence rizikového chovani

Ramcovy reZim dne

11.40-12.00 konec dopoledniho vyucovani, pfevod ze skoly
12.00-12.30 kalendaf pfirody, dny, pocasi
12.30-13.00 hygiena, obéd
13.00- 13.30 odpocinkové ¢innosti
13.30-13.45 Cetba
13.45-15.00 rekreacni a zajmova Cinnost
pobyt venku, vychazka

15.00 - 16.00 volna cinnost

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani prihlizi k pocasi a k zadjmu Gcastnikd v oddéleni. Vidy vychazi
predevsim ze Skolniho vzdélavaciho programu a jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich

pland.
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Provoz druZiny
Po—P3

Ranni druZina 6.30-7.40 7.20 Ucastnici odchazeji z druziny spolecné
s internatem

Odpoledni druzina 11.40 - 16.00 11.40, 12.35, 13.30 prevody ucéastnikd do druziny

Odchody ucastniky individualné dle zapisovych listk(.
Provoz druziny kon¢i v 16.00 (uzamykad se objekt skoly).

Oddéleni druZiny

DruZina se napliuje do maximalniho poc¢tu 50 Zaku, Zaci jsou rozdéleni do 4 vychovnych skupin.
Vychovatelky: Lenka Kupcikovd, Elena Rosdkova, Eva Kfenkovd, Petra Minafova
Vedouci vychovatelka: Lenka Kupcikova

1VV.Zavérecna ustanoveni

- Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim zastupcem povérena
zaméstnankyné Lenka Kupdéikova.

- Vnitini fad je k dispozici v kancelari vedouci vychovatelky a v kancelafi Skoly.

- Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu ze dne 1. 9. 2017. Jeho uloZeni v archivu skoly
se fidi Spisovym a skartacnim radem.

- Vnitfni fad skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023.

V Sumperku dne 1.9. 2023
Mgr. Dagmar Skoumalova

reditelka Skoly
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Priloha ¢. 1

Kritéria pro pfijeti do Skolni druziny

O prijeti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé spravné a uplné vyplnéné
pisemné pfihlasky do Skolni druziny dle téchto kritérii:

1. Zadatel je 7dkem 1. — 4. roéniku SS, ZS a MS Sumperk, Hanacka 3
2. Naplnénost kapacity druziny

3. Potvrzeni o zaméstnani zakonného zastupce

&

Datum odevzdani prihlasky
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Pfiloha ¢. 2
Kontaktni udaje
1. Nepfitomnost G¢astnika ve SD ozndmi zdkonny zastupce osobné, telefonicky nebo

e-mailem kancelaFi $koly nebo pisemné zapisem do ZK.

Kancelar sSkoly: tel. 583 213 166
Skolni jidelna: tel. 583 216 462

e-mail : zssumperk@seznam.cz

Vedouci vychovatel Lenka Kupcikova
Tel. 770 197 608

e-mail: lenka.kupcikova@zssumperk.cz
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